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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КАРАУЛ»

ТАЙМЫРСКОГО ДОЛГАНО-НЕНЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 04 декабря 2017 года   № 76 – П 

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»


В соответствии с Федеральным законом от 16.10.2003 года №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом муниципального образования «Сельское поселение Караул» Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района, Администрация сельского поселения Караул:
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» согласно Приложению к настоящему Постановлению.

2. Опубликовать  настоящее Постановление в Информационном вестнике «Усть-Енисеец» и разместить на официальном сайте сельского поселения Караул в сети Интернет.

3. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

И.О. Руководителя Администрации 

сельского поселения Караул




        Е.В. Джумаева
                                          Приложение
к постановлению Администрации   

                                                                                                            сельского поселения Караул
от 04 декабря 2017г. №76-П
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
1. Общие положения

1.1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент) устанавливает состав, сроки и последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за их исполнением, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации сельского поселения Караул при предоставлении муниципальной услуги.
1.2 Административный регламент разработан на основании следующих нормативно-правовых актов:

- Федеральный  закон  от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Постановление  Правительства  РФ  от 16.05.2011 № 373  «О  разработке  и утверждении  административных  регламентов  исполнения  государственных функций  и  административных  регламентов  предоставления  государственных услуг»;

- Постановление  Администрации сельского поселения Караул от  04.10.2010 г. №57-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг  в сельском  поселении  Караул».

1.3. Информация об Административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещается на Интернет-сайте сельского поселения Караул: www.taimur-karaul.ru, также на информационных стендах, расположенных в Администрации сельского поселения Караул (далее – Администрация) по адресу: 647220, Красноярский край, Таймырский Долгано-Ненецкий муниципальный район, с. Караул, ул.Советская, д. 12.

1.4. Получателями муниципальной услуги (заявителями) являются физические и юридические лица.

Заявители вправе выступать при предоставлении услуги лично, либо действовать через своих представителей. Полномочия представителя должны быть удостоверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

1.5. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующих формах: 

- устной (посредством личного обращения и (или) по телефону);

- письменной (посредством письменных обращений по почте, электронной почте, факсу).

Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления услуги.

 1.6. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя специалист отдела ЖКХ, строительства и имущественных отношений Администрации сельского поселения Караул (далее – Отдел), ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется в соответствии с графиком работы Отдела продолжительностью не более 15 минут.

Ответ  на  телефонный  звонок  начинается  с  информации  о  наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При  общении  с  заявителями (по  телефону  или  лично) специалист  Отдела, ответственный за  предоставление  муниципальной  услуги,  должен  корректно  и  внимательно относиться  к  гражданам,  не  унижая  их  чести  и  достоинства.  Устное информирование  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. 

При  невозможности  специалиста,  принявшего  звонок,  самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен  телефонный  номер,  по  которому  можно  будет  получить  необходимую информацию.  Если  для  подготовки  ответа  требуется  продолжительное  время, специалист,  осуществляющий  устное  информирование,  может  предложить заявителю направить в Администрацию сельского поселения Караул письменное обращение о предоставлении  ему  письменного  ответа  либо  назначить  другое  удобное  для заявителя время для устного информирования. 

1.7. При консультировании в письменной форме, в том числе электронной,  ответ на обращение заявителя направляется на указанный им адрес (на почтовый адрес либо адрес электронной почты, указанный в обращении) в срок, не превышающий 30 дней  с даты  регистрации обращения в Администрации.

1.8. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией  сельского поселения Караул (далее - Администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист(ы) Отдела.
Место нахождения: 647220, Красноярский край, Таймырский Долгано-Ненецкий муниципальный район, с. Караул, ул. Советская, д. 12. 

Почтовый адрес: 647220, Красноярский край, Таймырский Долгано-Ненецкий муниципальный район, с. Караул, ул. Советская, д. 12. 

Приёмные дни: Понедельник – пятница 

График работы: с 09.00 до 17.12, (обеденный перерыв с 13.00 до 14.00)

Телефон/факс: 8 (39179) 41-1-62, адреса электронной почты: aspk00@mail.ru; gkh-karaul@rambler.ru.
Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги по указанному телефону. 
2.3. Получателями муниципальной услуги являются:

Физические и (или) юридические лица, заинтересованные в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории, или их представители, действующие на основании доверенности (далее – заявители).

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- издание Распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения  земельного участка (или земельных участков) на кадастровом плане территории;

- уведомление об отказе в утверждении схемы расположения  земельного участка (или земельных участков) на кадастровом плане территории.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 18 дней со дня письменного обращения заявителя по почте или в день обращения при личном устном обращении.

2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:

- Конституция  Российской Федерации;

- Земельный кодекс  Российской Федерации;

- Федеральный  закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 - Федеральный закон  от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Приказ Минэкономразвития России от 01.09.2014 № 540 «Об утверждении Классификатора видов разрешенного использования земельных участков»; 

- Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 №762  «Об утверждении

требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков  на  кадастровом  плане  территории  и  формату  схемы  расположения

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при

подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на

кадастровом  плане  территории  в  форме  электронного  документа,  формы  схемы

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане

территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»; 

- Устав муниципального образования «Сельское поселение Караул» Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района (принят Решением Совета сельского поселения Караул от 22.12.2005 г. № 20);

- Решение Караульского сельского Совета депутатов от 10.02.2016 года № 737 «Об  утверждении  генерального  плана муниципального образования «Сельское поселение Караул»;

- Решение  Караульского сельского Совета депутатов от 30.08.2013 № 542 «Об утверждении правил землепользования и застройки муниципального образования «Сельское поселение Караул»;

– Постановление  Администрации от 28.08.2010 № 55-П «Об утверждении Положений о муниципальной услуге в муниципальном образовании «Сельское поселение Караул» и формировании и ведении реестра  муниципальных услуг в муниципальном образовании «Сельское поселение Караул»;

- настоящий регламент.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

- заявление установленной формы (приложение № 1 к Административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (копия при предъявлении оригинала);

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя или иной документ, удостоверяющий права (полномочия)) (копия при предъявлении оригинала);

- схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать или изменить (далее – схема расположения земельного участка) (оригинал);

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) (копия при предъявлении оригинала).

Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

- текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

- в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

- документы не исполнены карандашом.

2.8. Исчерпывающий перечень документов (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:
- выписка  из  ЕГРЮЛ  о  юридическом  лице,  являющемся  Заявителем (для юридического  лица);  выписка  из  ЕГРИП  о  физическом  лице,  являющемся Заявителем (для индивидуального предпринимателя); 
- выписка  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости (или Государственного  кадастра  недвижимости)  об  основных  характеристиках  и зарегистрированных правах на объекты недвижимости; 
- сведения о территориальной зоне, целевом назначении, правовом режиме земель,  о  наличии  фактов  нецелевого  использования  земельного  участка,  иные сведения и характеристики земель и земельных участков. 
- кадастровый план территории, на которой расположен земельный участок.
2.9. Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, Администрации, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;
- осуществления действий, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.
 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме письменного заявления: 
- подача заявления неуполномоченным лицом;

-  текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации; в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;
- обращение гражданина, который в соответствии с настоящим регламентом не может быть получателем муниципальной услуги;

- документы исполнены карандашом;

- не представлены документы, указанные в пункте 2.7. настоящего регламента.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более одного рабочего дня.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в Администрации размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.

Рабочее место специалистов Отдела, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования.  
В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.

Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
2.16. На информационном стенде в Администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).

- образец заполнения заявления;

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адреса электронной почты Администрации и Отдела;

- Административный регламент;

- адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

-  описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления.
2.18. Заявителям  обеспечивается  возможность  получения  информации  о предоставляемой  муниципальной  услуге  на  Едином  портале  государственных  и муниципальных услуг (функций) путем обращения в Многофункциональный центр.  

Прием граждан для подачи заявлений, регистрация заявлений и документов осуществляется в часы приема: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 9:00  до 18:00; суббота, воскресенье – выходные дни; по адресу: г. Дудинка, ул. 40 лет Победы, д.3, пом. 71. Телефон: (391-91) 5-02-18. Официальный сайт: www.24mfc.ru. Кроме того, граждане вправе обратиться в Администрацию с заявлением в электронной форме.  
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с приложенными документами;

- рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема административных процедур представлена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Описание административных процедур.
Прием и регистрация заявления с приложенными документами:

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления с приложенными документами.
Специалист Отдела, уполномоченный на регистрацию обращений граждан:

- устанавливает личность заявителя; 

- проверяет документ, удостоверяющий личность или проверяет полномочия представителя заявителя; 

- проверяет правильность заполнения заявления и прилагаемые документы на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом; 

- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренные настоящим Административным регламентом, регистрирует и выдает заявителю копию заявления с входящим номером и текущей датой; 

Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления с приложенными документами и выдачей заявителю копии заявления с входящим номером и текущей датой или сообщения об отказе в приеме документов с указанием причин;

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления на рассмотрение начальнику Отдела, который в свою очередь направляет его ответственному специалисту, с момента получения заявления ответственный специалист Отдела несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа заявителю выдается уведомление о приостановке оказания муниципальной услуги. Если заявитель устраняет основания для отказа, оказание муниципальной услуги возобновляется. Если Заявитель не устраняет основания для отказа, Заявителю возвращаются поданные им документы  с уведомлением об отказе в предоставлении услуги.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалист Отдела, ответственный за рассмотрение заявления и прилагаемых документов осуществляет подготовку межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Срок подготовки, подписания, регистрации и направления запросов по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия не должен превышать 3 рабочих дней.
Критерии принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Критерии принятия решения о направлении заявителю уведомления: получение ответа на межведомственные запросы от органов и организаций, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Результат административной процедуры:
· полученные ответы на межведомственные запросы;
- документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, дополнительно представленные заявителем в соответствии с уведомлением.

Специалист Отдела рассматривает  все имеющиеся  документы,  в  том  числе  полученные  в  рамках  межведомственного взаимодействия,  и  принимает  решение  о  возможности  или  невозможности удовлетворения  Заявления.
При отсутствии оснований для отказа, специалист Отдела готовит проект Распоряжения Администрации об утверждении схемы границ земельного участка на кадастровом плане территории. 
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалист Отдела осуществляет подготовку проекта письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать основания, по которым запрашиваемые документы не могут быть утверждены, а также порядок обжалования такого решения.
Подготовленный проект Распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается специалистом Отдела на подпись Руководителю Администрации.
Результатом административной процедуры является подписание Руководителем Администрации проекта Распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги:

Основанием для начала административной процедуры является завершение административной процедуры по рассмотрению заявления и прилагаемых документов.
Распоряжение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории выдается специалистом Отдела лично заявителю или уполномоченному заявителем лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается лично заявителю или уполномоченному заявителем лицу на руки после предъявления документа, удостоверяющего личность, либо направляется почтовым отправлением, если в заявлении указана данная просьба. 

Кроме того, по выбору заявителя муниципальная услуга может быть получена в электронной форме, если это не запрещено законом.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю (его уполномоченному представителю):

- Распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и направление в срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия указанного решения;

- письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела, срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом осуществляется начальником Отдела, в обязанности которого входит выполнение соответствующих функций, и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений настоящего Административного регламента.

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих


5.1 В  досудебном порядке заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие):
- специалиста Отдела, участвующего в предоставлении муниципальной услуги - начальнику Отдела;
· начальника Отдела (лица его замещающего), в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий (бездействия) и решений специалиста Отдела – Заместителю Руководителя Администрации сельского поселения Караул по вопросам развития инфраструктуры.
5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица), или направленной в виде почтового отправления.
5.3. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации.
В случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.4. Перечень оснований для оставления жалобы без рассмотрения:
· в письменном обращении не указаны фамилия заявителя (физического лица) или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
· обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;
· при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
· текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (физического лица), наименование юридического лица и почтовый адрес поддаются прочтению;
· в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела (лицо его замещающее) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
· ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в соответствующий муниципальный орган или соответствующему должностному лицу.

Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
Образец заявления для физических лиц. 

Юридические лица заявление оформляют на бланке письма. 

При отсутствии бланка письма оформляют в соответствии с образцом.
Руководителю Администрации сельского поселения Караул

_____________________________________

от ___________________________________

(Ф.И.О.. полностью или наименование ЮЛ)

_____________________________________

зарегистрированного по адресу: _________ 

_____________________________________

___________________________________

                      (указать данные по месту прописки)

телефон ______________________________

Паспорт (для ФЛ) серия _____ № _______

выдан _______________________________

                                               (орган выдачи)

_____________________________________

                                                 (дата выдачи)

«_____» _____________ 20_____ г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   Вас   утвердить   схему   расположения   земельного  участка из категории земель населенных пунктов на кадастровом плане территории, площадью __________ кв.м., расположенного по адресу: ________________________________________

___________________________________________________________________

(указать месторасположение земельного участка, кадастровый номер земельного участка (при наличии)) или  кадастровый квартал)

образованного путем _____________________________________________

                                                                         (раздела, объединения, с целью проведения аукциона)

Приложение (опись представленных документов)

___________________/__________________________/.

    Подпись                  (Ф.И.О.)

    МП (для ЮЛ)

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
                                                Блок – схема


































Подача Заявления о предоставлении муниципальной услуги





Приём Заявления и документов





Регистрация Заявления





Назначение ответственного исполнителя (сотрудника Отдела)





Рассмотрение Заявления и документов





Проверка наличия оснований для приостановления





Основания имеются





Основания отсутствуют





Уведомление Заявителя о приостановлении административной процедуры





Подготовка и направление запросов в рамках межведомственного взаимодействия





Устранение оснований для приостановления





Получение ответов на запросы в  рамках межведомственного взаимодействия








Да





Возврат Заявителю Заявления и документов с уведомлением об отказе в предоставлении услуги





Нет





Рассмотрение документов, принятие решения, подготовка схемы








Основания для отказа утверждения схемы отсутствуют





Основания для отказа в утверждения схемы имеются








Уведомление об отказе в выдаче схемы








Распоряжение об утверждении схемы 








